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Introducao

O ApoioSisgp surgiu da necessidade de fornecer a area de Recursos Humanos algum controle no
gerenciamento do Programa de Gestdo na instituicao. Neste & possivel consultar, alterar e inserir
unidades, pessoas, atividades e dados auxiliares (situagdes de pessoas, tipos de funcéo, tipos de
vinculo e feriados).

Ha opgdes de carga de dados de unidades e pessoas em lote, bem como o envio de Planos de
Trabalho ao érgao central do SISP.

O aplicativo tem seu controle préprio de acesso. Usuarios registrados e ativados podem ver o diario
(log) do aplicativo, ver demais usuarios registrados e redefinir o gestor do SISGP.

@ Inicio Sobre Unidades Pessoas Atividades Dados Auxiliares = Consultas ~ Cimei Borges Teixeira ~ Sair (DBSISGP em susep-back.dev.cnpg.br) v. 2.5.4 cot

Apoio ao SISGP
Consultas e Manutencoes

Bem vindo!
110 330 Pessoas 1508 93 39 Planos
Unidades Atividades Programas .
9 com pactos de Gestio 12 em execucéo
22 ja criaram vigentes Ver atividades .
algum PG 31 em execugdo veja "Consultas
Ver pessoas
Ver unidades veja "Consultas”
Fig. 1

O aplicativo busca manter uma estrutura simples com suas fungdes disponiveis no menu horizontal
superior, com as seguintes opg¢des:

Unidades

Pessoas
Atividades

Dados Auxiliares
Consultas

Carga

<nome do usuario>



Sobre

Nesta tela, além de informagdes basicas sobre o aplicativo, o usuario pode obter esta cartilha ao clicar
no termo Cartilha do ApoioSisgp, constante do texto.

Unidades

Este menu tem duas opcoes:
@ nicio Sobre Unidades > Pessoas » Atividades [

Filtro

Lista completa

Fig. 2

Filtro

A opcao de filtro € mais interessante para as instituicdoes que tem uma quantidade de unidades muito
grande, de forma que a visualizagdo em uma lista completa fica contraproducente.

Filtro para lista de Unidades

Nome:

Sigla: Pai: Tipo: UF:

Todas v Todas v Todos v

Fig. 3

Os campos de pesquisa sdo os mostrados na Fig. 3. Feita a escolha, a lista € mostrada da seguinte
forma:



@ nicio Sobre Unidades~ Pessoas » Atividades Dados Auxiliares ¥ Consultas Envio ~ Cimei Borges Teixeira ~ Sair (DBSISGP em susep-backdev.cnpg.br) v. 3.0.3 cbt

Lista das Unidades - Filtro aplicado: Sigla “Todas”, Nome **, Pai “Todas", Tipo "Todos", UF "~

s e Ou clique em um nimero de sequéncia para ver e atualizar dados da unidade.

@ unidade(s) nesta lista

# sigla Descricio Pai Tipo Situagio UF Nivel  TipoFunc E-mail SIORG
1 ACS Assessoria de Comunicacao Social GAB Servigo Ativa DF 5 NI NI NI
2 AEG Assessoria de Gestéo Estratégica e Governanca GAB Servico Ativa DF 5 NI NI N
3 AUD Auditoria Interna CNPq Outro Ativa DF 5 NI NI NI
4 CGARF Coordenacao-Geral de Apoio e de Analise dos Resultados do Fomento DASD Coordenacdo-Geral Ativa DF 3 N.I NI NI
= rreAna e e e nem e ne ne 2 N1 N N

Fig. 3

Cujo titulo mostra quais campos foram informados na construcéo do filtro.

Lista completa

A lista completa apresenta as unidades cadastradas, permitindo a escolha entre “Ativas” e “Todas”
(opgao ao lado do titulo da tela):

@ nicio Sobre  Unidades > Pessoas ~  Atividades Dados Auxiliares ~  Consultas ~ Envio ¥ Cimei Borges Teixeira ~ Sair (DBSISGP em susep-back.dev.cnpg.br) v. 3.0.3 cbi

Lista das Unidades Ativas (Ver todas as Unidades)

i e Ou clique em um néimero de sequéncia para ver ¢ atualizar dados da unidade.

@D unidade(s) nesta lista

# sigla Descrigio Pai Tipe Situagao UF Nivel  TipoFunc E-mail SIORG
1 ACS Assessoria de Comunicacdo Social GAB Servigo Ativa DF 5 N.I NI NI
2 AEG Assessoria de Gestéo Estratégica e Governanca GAB Servigo Ativa DF 5 NI N N
3 AUD Auditoria Interna CNPq Outro Ativa DF 5 NI NI NI
4 CGARF Coordenagao-Geral de Apoio e de Analise dos Resultados do Fomento DASD Coordenacao-Geral Ativa DF 3 N.I NI NI

5 CaCAM Canrdenacin-Geral de Cidnes Gera Atiua nE El NI NI NI

riac & Main Amhienta neTl Crnrdenacin-

Fig. 4

. . . . ~ . . ~ Inserir nova

As listas de unidades permitem a inclusdo de uma nova Unidade, por meio do botao - , bem
como a alteracdo de dados de uma unidade existente, bastando clicar no correspondente nimero de
sequéncia “#” para que seja mostrado o formulario:



Visualizar/Alterar dados de Unidade

Allvidades (Q) Pessoas na unidade (12) Pessoas.na higrarquia (13)
Sigla:* Nome:*
ACS Assessoria de Comunicagdo Social
Pai: Tipo:* Situagao:* UFR* Nivel: Tipo Fungao:
GAB v Servico v Ativa v DF 5
E-mail: SIORG: Chefe: Substituto:
0 v v

Atengéo: campos marcados com * sdo obrigatorios.

Fig. 5

Além de se poder visualizar e alterar dados da unidade, é possivel verificar as atividades associadas a
unidade, pessoas ligadas diretamente a unidade e também pessoas sob a hierarquia da unidade.

Este sistema restringe os tipos aos valores:
e (1,Instituicao’),

e (2,'Diretoria'),

e (3,'Coordenagao-Geral'),
e (4,'Coordenagao’),

e (5,'Servigo"),

e (6,'Outro’).

Ja para situacéo:
e (1,Ativa’),
e ou (2,'Inativa').



Pessoas

Da mesma forma que em Unidades, 0 menu Pessoas tem as opg¢des Filtro e Lista completa.

Filtro e Lista completa

Tela obtida apds informar dados para filtro:

@ nicio Sobre Unidades~ Pessoas » Atividades Dados Auxiliares ~ Consultas ~ Envio ~ Cimei Borges Teixeira ¥ Sair (DBSISGP em susep-back.dev.cnpa.br) v. 3.0.4 cb

Lista das Pessoas - Filtro aplicado: Nome ", Unidade “Todas", Funcéo “Todas™, Situacdo "Todas", Tipo vinculo “Todes™

Inserir nova Gramacy

Lista das €Z) pessoas na Unidade

er e atualizar

Gestores do Sistema (quantidade): 2

¥ Nome cPF DataNasc.  Siape E-mail Unidade Fungéio Carga Hor. Situaciio Vinculo
1 ] G 07/01/2022 GEEE—Y CER— XSEAFI Chefe de Servico 8 Ativa Ativo Permanente
2 ] TR 07/01/2022 S L SEAFI Chefe de Servico e Ativa Ativo Permanente
3 SRR GEEEmM  05/01/2022 GEER1 TR AEG NI 8 Ativa Ativo Permanente

.............................. AdnAiAn  AZina A A b e e - A Pt

A tela obtida da opg¢éao de Lista completa é semelhante a Fig. 6, mostrando contudo todas as pessoas
cadastratas.

Na parte superior da tela, ha um destaque informativo sobre pessoas Gestoras do SISGP:

Clicando-se no numero indicado, obtém-se uma lista destas pessoas.

. . . ~ . ~ Inserir nova
A tela (Fig. 6) permite a insercdo de novas pessoas no banco de dados, por meio do botdo -
e, para alterar dados de uma pessoa existente na lista, basta clicar no respectivo numero de sequéncia
“#”, o qual abrira o formulario:

Dados de uma Pessoa (CONSULTA/ALTERACAO)

Nome:* CPF: Gestor(a) SISGP?
aalison 11 D
Dt Nasc.:* Matricula SIAPE: E-mail: Unidade:*
01/02/2022 Lhh a@a.br DTRIA v
Fungéo: Carga Horiria: Situagio: Tipo vinculo:
Sem funcdo v 8 Inativa v v

TNl Atencdo: campos marcados com * sdo obrigatérios.

Fig. 7



Atividades

O menu Atividades mostra algumas informagbes das atividades da instituicdo no SISGP, bem como a
quantidade de Unidades a elas relacionadas:

@ icio Sobre Unidades~ Pessoas ~ Atividades Dados Auxiliares ~ Consultas ~ Envio ~ Cimei Borges Teixeira ~ Sl (DBSISGP em susep-backidc.cnpg.br) v. 3.0.6 cbt

Lista das Atividades Validas

Inserir nova

Lista das @ atividades da Instituigio (VALIDAS)

1 AO

2 A0

3 AO

Titulo Calculo do Tempo Permite Remoto Tempo Presencial Tempo Remoto Complexidade Unidades
- 01 - Atestado de Comparecimento (comparecimento do participante, de se.. Por atividade Sim 40 4,0 BAIXA 9
- 01.1 - Atestado de Comparecimento (comparecimento do participante, de s.. Por atividade Sim 6,0 6,0 BAIXA 10
- 02 - Participagdo em acdo de desenvolvimento profissional em servico, Por atividade sim 40 40 BAIXA %9
Fig. 8

As atividades que nao constam de nenhum plano de trabalho aparecem em tonalidade esmaecida
(cinza) nesta lista.

Considerando a possibilidade de rearranjo do rol de atividades na instituicdo, face a impossibilidade de
se excluir atividades que nao serdo mais utilizadas, mas que constam de planos de trabalho encerrados,
este sistema considera as atividades com o caractere “x” no inicio dos respectivos titulos com atividades
“nao validas”. Desta forma fica mais facil identificar as atividades “validas”, pois estas séo as listadas
inicialmente nas consultas. Para visualizar todas as atividades (validas e nao validas), deve-se utilizar o
link: (Ver todas as atividades).

Para inserir ou consultar/alterar uma atividade, deve-se seguir o mesmo procedimento relacionado ao

botéo € aos numeros de sequéncia.

Consultar/Alterar dados de Atividade

A atividade esta associada a 1| Unidade(s)

Titulo:*

AUD - 11 - Elaborar relatério de auditoria final

Célculo do tempo:* Permite remoto: Tempo Presencial: Tempo Remoto:
Por atividade v 120,0 120,0
Descricéo:
Complexidade: Definicéo da Complexidade:
ALTA Atividades de alto nivel de complexidade, que demandam estudo e anélise sobre o tema, exig
Entregas:

Relatério Final elaborado

=l Atencdo: campos marcados com * sdo obrigatérios.

Fig. 9



O formulario (Fig. 9), ao mostrar uma atividade ja existente, indica a quantidade de unidades as quais a
atividade esta associada. Ao se clicar neste numero, sdo mostradas as siglas destas unidades:

AUD - 11 - ... - Unidades que a utilizam

Sigla

AUD

Fig. 10

Voltando a lista de Atividades (Fig. 8), ao se clicar em um valor da ultima coluna (Unidades), surge uma
tela que permite a associagdo de uma unidade a atividade escolhida:

@ Inicio Sobre Unidades Pessoas Atividades Dados Auxiliares ~ Consultas ~ Cimei Borges Teixeira ~ Sair (produgéo) V. 2.2 cbt

Associa a Atividade a uma Unidade

Atividade: AUD - 11 - Elaborar relatorio de auditoria final
Associacdes ja existentes: AUD
Unidade:*

RSNl Atencdo: campos marcados com * s&o obrigatérios.

Fig. 11

Dados Auxiliares

O menu Dados Auxiliares apresenta as seguintes opgoes:

@ Inicio Sobre Unidades ~ Pessoas = Dados Auxiliares ~ Consultas ~ V. 1.1 bt

Situagbes Pessoas

Tipos de Fungio

Tipos de Vinculo Apoio ao SlSGP
Feriados ~
Consultas e manutengdoes
Bem vindo!
Fig. 12

Situagdes Pessoas
Tipos de Funcéao
Tipos de Vinculo e



e Feriados

Abaixo seguem as respectivas telas:

Inicio  Sobre Unidades ~

Lista possiveis Situages das Pessoas na Instituigdo

Clique em um niimero de sequéncia para ver e atualizar a situagio

rir nova

Lista das @ situagdes

# D
1 1 Ativa

2 2 Falecida
3 3 Inativa
4 1 Cedida
5 5 Desligada

Situagdes

Fig. 13

s Auxiliares ~

Inidio Sobre  Unidades ~

Lista dos tipos de Fungio Comissionada da Instituicio

lestie Clique em um nimero de sequéncia para ver e atualizar o tipo,

Lista das @) fungdes

# 1] Descricéo Cédigo Indicador Chefia
1 2 Diretor 101.5 Sim
2 3 Coordenador-Geral 101.4 Sim
3 4 Coordenador 101.3 Sim
4 5 Chefe de Servigo 101.1 Sim
5 6 Assessor 101.2 Nio
6 7 Subs. Coord.-Geral 101.4 Sim
7 8 Subs. Coordenador 101.3 Sim
8 9 Subs. Chefe de Servigo 101.1 Sim

Fig. 14

os Auxiliares ¥ Consultas ¥

@ Inicio Sobre Unidades ~ Pe

Lista os tipos de vinculo das Pessoas na Instituicdo

Inserir no Clique em um niimero de sequéncia para ver e atualizar o tipo de vinculo

Lista dos @) tipos de vinculo

# D Descricdo
1 1 Ativo Permanente

2 2 Cargo em Comissdo

3 3 Exercicio Descentralizado

Vinculos

Vo 1.1 <ot

V. 1.1 bt

V. 1.1 ot



Fig. 15

@ Inicio Sobre Unidades » Pessoas ¥ Dados Auxiliares ¥ Consultas ~ V. 1.1 ot

Lista dos feriados cadastrados no DBSISGP

(i e Clique em um niimero de sequéncia para ver & atualizar o feriado,

Lista dos @ feriados cadastrados

# Data Descrigio Fixo UF
1 01/01/2021 Confraternizagdo universal Sim NI
2 11/02/2021 Finadas Sim NI
3 01/05/2021 Dia do Trabalho Sim NI
4 09/07/2021 Independéncia do Brasil Sim NI
s 04/10/2021 Sexta-feira Santa Nao NI
[ 06/11/2021 Corpus Christi Nao NI
T 10/12/2021 Nossa Senhora Aparecida Sim NI
8 01/01/2022 Confraternizagdo universal Sim NI
.
Fig. 16

Nestas telas, da mesma forma que para Unidades e Pessoas, € possivel criar novos registros ou alterar
os existentes.

Consultas

O menu Consultas, possui as opgoes:

@ nicio Sobre Unidades Pessoas Atividades Dados Auxiliares ~ Consultas ~ Cimei Borges Teixeira ~ Sair

Catalogo de Dominios

QOtd. pessoas em PG por unidade
Planos de Trabaho DiO ao S|SGP

Estatisticas

) 1s e Manutencdes
PGs e PTs no pericdo

Relatdrio de PGs e PTs

Bem vindo!
110 330 Pessoas 1508
lnidadac Atividadac Dre

Fig. 17

e Catalogo de Dominios
e Qtd. pessoas em PG por unidade
e Planos de Trabalho



e Estatisticas
e PGs e PTs no periodo
e Relatério de PGs e PTs

Catalogo de Dominios

A opcao Catalogo de Dominios somente apresenta o conteddo da respectiva tabela no banco DBSISGP,
mas nao permite qualquer alteragao:

@ Inico  Sobre Unidades ~ Pessoas ~ Dados Auxiliares ~ Consultas ~

Lista o Catalogo de Dominios
@0 itens no Catélogo.

#  Ccéd. Classificacdo Descricdo Ativo?
1 101 ModalidadeExecucao Presencial Sim
2 102 MadalidadeExecucao Teletrabalho Parcial Sim
3 103 ModalidadeExecucao Teletrabalho Integral Sim
4 201 FormaCalculoTempoltemCatalogo Alocagio diaria Sim
5 202 FormaCaleuloTempaltemCatalogo Por atividade Sim
6 301 SituacaoPlanoTrabalho Rascunho Sim
7 307 SituacaoPlanoTrabalho Habilitagdo Sim
8 309 SituacaoPlaneoTrabalho Em execucio Sim
v
Fig. 18

Qtd. pessoas em PG por unidade

Ja a opcao Qtd. pessoas em PG por unidade ainda se encontra em testes e serve para que nosso RH
acompanhe a criagdo de PGs pelas unidades e as correspondentes adesdes das pessoas (Pactos). Isto
vem de uma necessidade especifica do CNPq, onde é estabelecido um quantitativo maximo de adesbes
de pessoas ao Programa de Gestdo por unidade, o que forgca o acompanhamento frequente destes
dados:



@ Inicio Sobre Unidades Pessoas Atividades Dados Auxiliares ~ Consultas ~

Cimei Borges Teixeira ~ Sair

Lista das quantidades de pessoas no programa de gestdo por unidade
@D unidade(s) na instituigo, com ) pessoa(s) cadastradas no SISGP.

Nesta lista: @) unidade(s). €FD pacto(s) em execugio.

# Sigla

1 CNPg/DTRIA/CORDG

~

CNPq/DTRIA/CORDG/CORDT
/SGPGD

3 CNPq/DGTI/CGERH

IS

CNPq/DGTI/CGERH/COQVC

w

CNPq/DGTI/CGERH/COCCF
/SECAR

o

CNPq/DGTI/CGERH/COQVC
/SECIN

Coordenagio Geral - CNPq

Servigo PGD - CNPq

Coordenagio Geral de Recursos Humanos

Coordenagao de Promogao da Qualidade de Vida,
Capacitagao e Competéncias

Servico de Gestéo de Carreira

Servigo de Capacitagdo Institucional

Fig. 19

{homologagdo) V. 2.3.9 cbt

Programas de Pactos em

Gestéo

Pessoas  execugdo

3 o
12 8
1 o
7 o
2 o
2 1

A tela informa a quantidade de unidades e pessoas na instituigdo, informa quantas unidades ja criaram
PGs e quantos Pactos se encontram “Em execugao”.

O detalhamento (lista) informa quais sdo as unidades que ja criaram PGs, permite ver dados basicos
destes PGs, bem como quais pessoas ja tém pactos vigentes.

Vejam, por exemplo, o que € mostrado quando se clica no nimero de Programas de Gestao de uma

unidade qualquer:

Programas de Gestdo (CORDG)

Inicio

25/03/2022

25/03/2022

25/03/2022

01/04/2022

25/03/2022

25/03/2022

Fim

25/05/2022

25/05/2022

25/05/2022

30/06/2022

31/05/2022

25/05/2022

Fig. 20

Situacido

Rascunho

Em execugio

Habilitagdo

Rascunho

Rascunho

Rascunho

Pessoas no setor

Os Programas de Gestao na situacdo “Rascunho” poderao ser excluidos por meio do botédo que

aparece ao final da respectiva linha.

Voltando a lista, ao se clicar em qualquer quantidade (diferente de 0) na coluna Pactos em execugéo,

obtém-se as informagdes:



Pactos na unidade COPROJ

Nome Inicio Fim

Usuério Servidor 25/01/2022 31/03/2022

Fig. 21

Planos de Trabalho

Voltando ao menu Consultas, em Planos de Trabalho é possivel ver dados basicos de planos ja
registrados no SISGP:

@ Infcio Sobre Unidades Pessoas Atividades Dados Auxiliares ~ Consultas ~ Cimei Borges Teixeira ~ Sair (homologagao) V. 2.3.9 cbt

Lista de Pactos
€D Pactos

%

# Unidade Pessoa Inicio Fim Forma Situagdo exec. Previ/Exec, Avaliagio

1 SESIF —feixe\'ra 09/02/2022 10/02/2022 Rascunho NI NI

2 SESIF _\'ra 21/06/2022 25/06/2022 Enviado para NI NI, N.l.
aceite
3 seeap  QEED-:  23/03/2022 31/03/2022  Teletrabalho Executado 1000 1000 NI

Integral

4 SCPGD _a 01/04/2022 10/04/2022  Teletrabalho Emexecucio Nl N N

Integral

5 COSAO “\/A 09/02/2022 21/02/2022 Rascunho NI NI N.L

N.L

Fig. 22



Estatisticas

Apresenta alguns numeros do Programa na Instituicéo:

Alguns niimeros do PGD em 25/11/2022
(9 meses desde o primeiro Programa de Gest&o e inicio do primeiro Plano de Trabalho)

Unidades ativas: 107
Unidades (geral): 197

Pessoas: 325

Maior grupo em uma unidade: 12
Menor grupo em uma unidade: 1

Média por unidade: 2

Atividades: 777 (validas) 2367 (geral)

Distintas em Planos:
Distintas em PGs:

2// validas (36,0)% 186/ geral (79,0)%

Programas de Gestédo Planos de Trabalho
Situacdo qtd Forma Situacgio qtd
Concluido 11 Presencial Em execucéo 1
Em execucdo 168 Presencial Enviado para aceite 1
Atividades em Planos de Trabalho Solicitagdes
Situacdo qtd Status Tipo qtd
Concluida 17646 Nao analisadas Alteracdo prazo 5
Fm execucio 199 N3o analisadas Fxcluir atividade 82
As 5 atividades mais utilizadas em Planos de Trabalho As 5 unidades com mais As 5 unidades com mais Planos
Programas de Gestio de Trabalho
Ocorréncias Titulo
Ocorréncias Unidade Ocorréncias Unidade
1418 Fomento - 26 - Analisar Relatério de Execugdo de Objeto1l
16 COCHS 27 COCEX
1341 Fomento - 23 - Analisar mensagens eletrénicas e tomar as pro..
13 Frcac e rramD

Fig. 23




PGs e PTs no periodo

Mostra quantitativos de Programas de Gestdo e Planos de Trabalho da Instituigho em um periodo
informado:

Quantidades de Programas de Gestdo e Planos de Trabalhos por periodo

Data Inicial: Data Final:

Procurar |

01/06/2022 30/06/2022

Com vigéncia compreendida no periodo informado

Programas de Gestdo Planos de Trabalho
Situacdo qtd Forma Situacdo qtd
Em execucdo 4 Presencial Executado 5
Executado 4 Teletrabalho Integral Em execugdo 3

Vigentes no periodo informado

Programas de Gestéo Planos de Trabalho
Situacéo qtd Forma Situacgdo qtd
Concluido 1 Presencial Executado 5
Em execucio 114 Teletrabalho Integral Aceito 4
Executado 16 Teletrabalho Integral Em execucdo 42
UahilitarSn 7 Talotrahalhn Intanral Erdiadn nara araita 1

Com vigéncia fora do periodo informado

Programas de Gestdo Planos de Trabalho
Situacdo qtd Forma Situacdo qtd
Concluido 10 Presencial Em execugdo 1
Em execugdo 54 Presencial Enviado para aceite 1
Fxecutado 14 Presencial Fxecutado 2

Fig. 24



A diferenga entre os trés conjuntos de dados (“Com vigéncia compreendida no periodo informado”, “Vigentes
no periodo informado” € “Com vigéncia fora do periodo informado”) esta ilustrada na figura abaixo:

Exemplo de PGs ou PT com wvigéncia compreendida no periodo

i I
tr"“——__ __-""V Linha do
Data Inicial Perinda Data Final tempo
informadia

Exemplos de PGs ou PTs vigentes no periodo Informado

I— —
i F H F
| I
i f
Iq:"""—\—_ ____'_'_'_'_Jil Linha do
Data Inicial e —— Data Final ermpo
. informado

Exemplos de PGs ou PTs com vigéncia fora do periodo informado

P P
i r i f
lq;hh_____—____ﬂf’y Linha do
Dava Imicial Periodo Data Final termpo
informado
Fig. 25

Um PG, ou PT, com inicio e final de vigéncia compreendidos no periodo informado é aquele que tem
seu inicio (i) apos a data inicial do periodo e final (f) antes da data final do periodo.

Os PGs, ou PTs, vigentes no periodo informado, sdo os com inicio (i) antes da (ou na) data final do
periodo e final (f) depois da (ou na) data inicial do periodo.

Por fim, um PG, ou PT, fora do periodo informado é aquele que tem seu inicio (i) e final (f) antes da data
inicial do periodo ou inicio (i) e final (f) apds a data final do periodo.

Relatério PGs e PTs

Por fim, esta opgéo produz uma lista com dados dos Programas de Gestdo e Pactos na Instituicao.

. . ~ Gerar xlsx
Pode-se fazer o download desta lista no formato excel (.xIsx) ao se clicar no botao -



Relatorio de Programas de Gestéo e de Planos de Trabalho

Gerar xlsx

qtd Situacio Situacio
Sigla Completa Nome pessoas Inicio PG Fim PG PG Pessoa Inicio PT Fim PT PT

CMNPg/DTRIA  Coordenacao Geral - 1 25/03/2022 25/05/2022 Rascunho

fCORDG CMNPg
CNPg/DTRIA  Coordenacdo Geral - 3 25/03/2022 25/05/2022 Em Usuario 25/03/2022 25/04/2022 Enviado

JCORDG CNPq execucao Servidor 1 para aceite
CNPg/DTRIA  Coordenacdo Geral - 3 25/03/2022 25/05/2022 Habilitacdo

JCORDG CMPg
CNPg/DTRIA  Coordenacdo Geral - 1 01/04/2022 30/06/2022 Rascunho

fCORDG CNPg
CMNPg/DTRIA  Coordenacdo Geral - 3 25/03/2022 31/05/2022 Rascunho

JCORDG CMNPg

Fig. 26

Carga

Para viabilizar a inser¢cdo de dados em lote, seja para Unidades, Pessoas, ou Atividades, o aplicativo
conta com a opgao Carga:

@ Inicdio  Sobre Unidades Pessoas Atividades Dados Auxiliares = Consultas ~ Cime
Unidades
Pessoas
Atividades
Con
Fig. 27

Unidades e Pessoas

Ao escolher Unidades, é solicitado informar o arquivo de carga:



@ Inicio Sobre Unidades ~ Pessoas ~ Dados Auxiliares ~ Consultas ~

Carga de dados de Unidades

1. Selecione o arquivo com dados de Unidades (.csv):

Arquivo:*

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

2. Clique no botdo abaixo para fazer a carga:

Fig. 28

O que ocorre da mesma forma para Pessoas:

@ Inicio Sobre Unidades ~ Pessoas ~ Dados Auxiliares =~ Consultas ~

Carga de dados de Pessoas

1. Selecione o arquivo com dados de Pessoas (.csv):
Arquivo:*

Procurar... | Nenhum arquivo selecionado.

2. Clique no botdoc abaixo para fazer a carga:

Fig. 29

Quanto aos arquivos de entrada:
e Obrigatoriamente do tipo csv.
e O separador de campos € o ponto de virgula (;).
e A primeira linha tem que conter os nomes das colunas que devem ser idénticos aos nomes
dos campos nas respectivas tabelas do DBSISGP. Exceto para carga de pessoas, no
arquivo de entrada o campo unidadeld deve ser substituido por undSigla.

A carga nédo deleta registros do banco e ndo permite inser¢ao de registro de unidade com mesma sigla
de uma unidade pré existente. Da mesma forma, n&o é permitido inserir registro em pessoas com um
mesmo CPF de uma pessoa ja existente no banco, contudo, os dados de registros preexistentes serdo
atualizados com o que vier no arquivo de carga.

Atencao: Cuidado com o formato de datas! Ajuste-o para o seu caso concreto.
Na carga de unidades, a coluna unidadeldPai pode conter tanto o id da unidade como sua sigla.
Para as coluna tipoUnidadeld, este sistema utiliza o seguinte dominio:

1: 'Instituicao’,
2: 'Diretoria’,



3: 'Coordenacao-Geral',
4:'Coordenacao’,

5: 'Servico' e

6: 'Outro'.

Para o campo situacaoUnidadeld tem-se:

1: 'Ativa' e

2: 'Inativa’.
Outro detalhe importante, deve-se carregar primeiro as unidades e depois as pessoas, pois cada
registro de pessoa devera conter a sigla da unidade em que ela esta lotada. As siglas devem ser
idénticas as existentes na tabela Unidade.

Exemplos de leiaute dos arquivos (arquivos .csv, abertos no openoffice):

Carga de unidades

LI dUUIn 31l = LT (A} doomn T s TR = = = ) P = = |Gl T /0 UM LA] oy U I= =Ll T = T T
E: o D=

A B | c | D E | F| @ H | [ J K | L |
1 |undSigla undDescricao  unidadeldPai tipoUnidadeld situacacUnidadeld ufld undMivel tipoFuncaolUnidadeld Email undCodigoSIORG  |pessoaldChefe pessoaldChefeSubstituto
2 |UNIDO  |Unidade teste 0 1 1DF 3 0 @xxx.gov.br 0
3 [UNID1  Unidade teste 1 1 1DF 3 XXX @xxxx.gov.br 0
4 |UNID2  Unidade teste 2 1 1DF 3 XXX @xxxx.gov.br 0
5 [UNID Unidade teste 1 1DF 3 XXX @xxxx.gov.br 0
6
7
a
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Carga de pessoas
HIDeraton >ans VIR M N L 2 v T Y = = = T = I /o UM LAl MY X | TS T=
213 | fx Y ov=

A B | c D | E | ¢ | G | Ho | [ | ) |«
1 |pesNome pesCPF pesDataMascimento pesMatriculaSiape pesEmail undSigla tipoFuncacld cargaHoraria situacaoPessocald tipoVinculold
2 [x1 8056275019 2021-12-25 00:00:00.000 111 X1@ORGAQ.GOV.BR SCPGD 8 1 1
3 |z2 8056275022 2021-12-28 00:00:00.000 111 z2@0RGAO.GOV.ER SCPGD 8 1 1
4 |x2 8056275023 2021-12-28 00:00:00.000 111 X2@ORGAQ.GOV.BR SCPGD 8 1 1
5
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A carga de Atividades obedece o0 mesmo procedimento, contudo deve-se atentar para os seguintes
detalhes:

e Na primeira linha do arquivo de entrada, devem constar os labels: undSigla, titulo,
calc_temp, permite_remoto, tempo_presencial, tempo_remoto, descricao, complexidade,
def complexidade e entrega

e undSigla, caso contenha uma sigla de unidade que ja existe no banco de dados do
SISGP, permite que a carga ja faga a associagao da atividade com a respectiva
unidade.
calc_temp deve conter um dos dois valores previstos no catalogo de dominio.
permite_remoto devera conter sim ou nao.
tempo_presencial e tempo_remoto sdo numeros decimais com, no maximo, uma casa
decimal, separada por virgula.
descricao e entrega suportam o maximo de 2000 caracteres cada.
dev_complexidade suporta o maximo de 200 caracteres.



e Caso o titulo da atividade ja exista no banco de dados, os demais dados serao
atualizados com os valores do arquivo de entrada.

Exemplo de leiaute dos arquivos (arquivo .csv, aberto no openoffice):

Carga de atividades
Liberation Sans MRt (YN L3 v B v = = =S TOF = Il v Yo UV LAY U 7= T= voom v v
K17 I P —
| a B C D E F G H I ] |
1 |undSigla titulo calc_temp  permite_remoto | tempo_presencial | tempo_remoto descricag | complexidade def complexidade entrega
2 |AT AT 01 - Analisar estudos, programé Por atividade sim 20 20 ALTA Atividades de alto nivel de co ¥Parecer [ Nota técnica / Relatori
3 |AT AT 02 - Analisar estudos, programa Por atividade sim 10 10 MEDIA | Atividades de médio nivel de o Parecer / Nota técnica / Relatori
A laT AT (12 - Analisar astudne nranrams® Por atividads =<im 2 2 RAIXA  Atividadss da haive nivel da cbParacar | Nota tacnica [ Ralatan
Fig. 32

Envio

E possivel enviar planos de trabalho executados e avaliados (todas as respectivas atividades) ao 6rgéo
central do SIPEC. Para tal, na inicializacao do aplicativo, as variaveis de ambiente que correspondem as

credenciais de acesso a APl devem ser informadas.

i

Envic ~ Cim

(=)

ar

[3¢]

ares ¥ (Consultas =

Planos a enviar

Planos enviados
Apoi

Fig. 33

Sao duas as opgdes no menu de Envio:

e Planos a enviar: lista planos aptos ao envio, ou seja, que constam como executados e com

todas as atividades avaliadas.
Planos enviados: lista planos que ja foram enviados. Esta lista € obtida da API de dados (get)

Planos a enviar

A opcgao “Planos a enviar® exibe a seguinte tela:



Lista de Planos de Trabalho APTOS AO ENVIO (Destino:

http://hom.api.programadegestao.economia.gov.br)

© plano(s) nesta lista

# Unidade Resposavel Inicio Fim Forma Situacio %exec, p/r Aco
Termo de pesquisa... Termo de pesquisa... Termo de pesquisa...
1 XSESIF Cimei Borges Teixeira  24/10/2022 28/10/2022 Teletrabalho Parcial  Executado 100,0 1000 Enviar

Plancs de Trabalho
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O destino corresponde a url informada na correspondente variavel de ambiente quando do deploy do
aplicativo.

O botao envia todos os planos listados, contudo é possivel enviar um plano por vez ao se
clicar na opgao Enviar, constante na coluna A¢ao, na respectiva linha.

Planos enviados

A opcao “Planos enviados® exibe a seguinte tela:

Lista de Planos de Trabalho ENVIADOS (Origem:
http://hom.api.programadegestao.economia.gov.br)

© plano(s) nesta lista

# Unidade Resposavel Inicio Fim Forma Situacio %exec. p/r Acdo
Termo de pesquisi Termo de pesquisa... Termo de pesquis:
Re-
1 XSCPGD Usuario Servidor 4 09/02/2022 11/02/2022 Teletrabalho Integral Executado 100,0 1000 enviar
[ % ) Re-
2 XSECAR 27/01/2022 31/01/2022 Teletrabalho Parcial Executado 100,0 1000
L S et enviar
LS ——— Re-
3 XSECIN o 27/01/2022 28/01/2022 Teletrabalho Parcial Executado 100,06 1000 en\?iar
A v FSIF Cimei Rornec Teiveira NRMTI2022 NRM 12022 Teletrahalhn Intenral Fyveritadn mnn 1nnn Re-

Fig. 35

Esta lista é obtida da API de dados (get). E possivel o reenvio de planos individuais pela opcéo
Reenviar, constante na coluna Agao, na respectiva linha



Usuario

O ApoioSisgp conta com um controle proprio de acesso, isto permite que as eventuais alteragdes nos
dados do DBSISGP sejam registradas em um diario (log). Esta funcionalidade depende da criagao das
tabelas User e log_auto em um novo schema (Apoio) do DBSISGP.

O primeiro usuario que acessar pela primeira vez o sistema, caso escolha a op¢ao “Entrar”, sera levado
a tela de cadastro, que permite o registro do primeiro usudrio ativo no sistema de forma direta. Caso
prefira a opgao “Registrar-se”, segue-se o procedimento normal de registro para qualquer usuario.

Solicitar registro:

{Eu Inicio Sobre Entrar Registrar-se

Fig. 36

Tela de registro:

E-mail:*
Insira seu E_mail

Nome do usuario:*

Seu nome

Senha:*

Senha

Confirmar Senha:*

Confirme a senha
Registrar-se

Fig. 37

Confirmar registro (e-mail enviado ao usuario):

| Confirme seu endereco de e-mail
-s De: | apoiosisgp@cnpag.br

Para: [ Cimei Borges Teixeira

Sua conta foi criada no ApoioSisgp com sucesso!

Por favor, utilize o link abaixo para confirmar seu endereco de e-mail.

** ATENGAO: O link tem validade de uma hora! **
http://127.0.0.1:5000/confirm/ImNpbWVpLnRlaXhlaXJhQGNucHEuYnli.Yw6FEA.5NFa-zPAc8mruTIS50WZpEHSPpw —

Fig. 38

Efetuado todo o procedimento de registro, que envolve a confirmag¢ao por e-mail enviado pelo
ApoioSisgp (Figuras 32, 33 e 34) e também a ativagao por um usuario pré-cadastrado, ao entrar no
sistema, o nome do usuario aparecera no menu de opg¢des. O seu nome € por si s6 uma opcao de menu
que da acesso a duas opgoes:



Envio = Cimei Borges Teixeira ~

Ver diario
Ver Usuarios

Trocar senha

Fig. 39

e “Ver diario” mostra o diario de atividades do sistema.
e “Ver usuarios” mostra as pessoas que estao registradas no sistema.
e “Trocar senha” é a forma que o usuario logado tem para alterar sua senha.

*kk

Na medida que novas informacgdes se tornarem necessarias, este aplicativo pode ser aprimorado.

Os cédigos fonte estao disponiveis em htips://qgithub.com/cimei/ApoioSisgp.

A imagem Docker esta em https://hub.docker.com/r/cimei/apoiosisap.



https://github.com/cimei/ApoioSisgp
https://hub.docker.com/r/cimei/apoiosisgp

